  
    УТВЪРЖДАВАМ:
 АДМИНИСТРАТИВЕН РЪКОВОДИТЕЛ

ПРЕДСЕДАТЕЛ НА ОКРЪЖЕН СЪД – 

ГР. СИЛИСТРА: ………………………..

                     /ЛЮДМИЛ ХЪРВАТЕВ/

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА                                                           
ЗА ПРОЦЕСА НА СЪБИРАНЕ И ОСЪЩЕСТВЯВАНЕ НА КОНТРОЛ НА ДЪЛЖИМИТЕ ТАКСИ И ПРИСЪДЕНИ ПУБЛИЧНИ ДЪРЖАВНИ ВЗЕМАНИЯ, ДОКУМЕНТООБОРОТА ПРИ ПОСТЪПВАНЕ, ТРАНСФЕРИРАНЕ И  ВРЪЩАНЕ НА НАДВНЕСЕНИ ИЛИ НЕПРАВИЛНО ВНЕСЕНИ ТАКСИ 
І. ОБЩИ  УСЛОВИЯ

Чл. 1. С тази правила се регламентира процеса на постъпване, трансфериране и  възстановяване на надвнесена или неправилно внесена държавна такса и други приходи, както и етапите и дейностите, свързани с обработването, осчетоводяването и събираемостта на присъдените публични държавни вземания в полза на бюджета на съдебната власт по сметка на ОКРЪЖЕН СЪД - ГР. СИЛИСТРА, както и реда, документирането и докладването във връзка и с контрола на процесите. 
ІІ. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕТЕ ПРИ СЪБИРАНЕ НА ДЪРЖАВНИ ТАКСИ
Чл. 2.  Държавните такси в ОКРЪЖЕН СЪД - ГР. СИЛИСТРА постъпват  по банков път по транзитната сметка, открита в Централна кооперативна банка -  гр. Силистра и по касов път, чрез събирането им посредством приходни кочани в гражданското и наказателно деловодство на съда. Кочаните са описани в специална книга по пореден номер. При предаване им на определените със Заповед на Председателя на съда деловодители се записва датата на предаване, а при отчитане – съответно датата на отчитане на кочана, като се поставя подпис от деловодителя и касиера.
Чл. 3. Събраните такси по касов път, се предават на касиера всеки последен работен ден от седмицата /петък/ и при приключване на кочана с квитанции за събиране на такси. Изготвя се ПКО, който  се подписва от касиера, съд.деловодител и главния счетоводител и се описва по хронология в касовата книга „Такси”. Следи се за поредността на квитанциите в съответният кочан. Периодично постъпилите такси по касов път се внасят от касиера по транзитната сметка на съда с РКО, описан по хронология в касовата книга „Такси” – с/ка 50112.
Чл. 4. Постъпилите по транзитната сметка на съда държавни такси се трасферират служебно от обслужващата банка  всеки петък и в последния работен ден от месеца към сметката за приходи на ВСС.

Чл. 5. След получаване на вносните бележки от гражданите по делото съдебните деловодители докладват на съдията –докладчик по делото и съдията докладчик следи за размера на внесените ДТ, определени с Тарифата за ДТ, които се събират от съдилищата по ГПК и Тарифа 1 към Закона за ДТ.
При установяване на дължима, но невнесена  ДТ или внесена в размер, различен от дължимия, съдията – докладчик извършва процесуални действия по събиране или връщането им ,съгласно нормативните актове. Съдията-докладчик постановява „без движение” в случай,че не е внесена дължимата ДТ или не са спазени изискванията на ГПК  по съответната искова молба.

ІІІ. ВЪЗСТАНОВЯВАНЕ НА ПОГРЕШНО И НЕДЪЛЖИМО ВНЕСЕНИ ИЛИ НАДВНЕСЕНИ СУМИ 

 Чл. 6.  За освобождаване на погрешно внесените или надвнесени от дължимото суми, вносителят  им или упълномощено от него лице подава писмена молба до Административния ръководител на ОКРЪЖЕН СЪД - ГР. СИЛИСТРА от името на физическото или юридическото лице, което иска възстановяване на сумата. В молбата се посочват трите имена и ЕГН, точен адрес и телефон за кореспонденция на молителя.
Вписва се точният размер на сумата, която следва да се освободи и се посочва банката и банковата сметка на лицето. Към молбата се прилага оригинално платежно нареждане или вносната бележка, с  подпис на служителя /деловодител. Молбата се подава лично или по пощата.
Съдебният деловодител проверява има ли образувано дело и дали сумата е дължима от вносителя и докладва на съдията-докладчик по делото или Председателя на съда. Съдията-докладчик по делото или Председателят на съда резолира молбата до главният счетоводител за извършване на проверка за внесената сума по сметката. Главният счетоводител извършва проверка дали таксата е налична и може да бъде освободена и потвърждава с подпис в/у документа действителното постъпване на сумата по транзитната сметка на съда. След утвърждаване от Административния ръководител за възстановяване на таксата, главният счетоводител изготвя бюджетно платежно нареждане. По искане на вносителя, таксата се възстановява по посочена от него в молбата банкова сметка.
Чл. 7. За освобождаване на надвнесени държавни такси по бюджетната (транзитна)  сметка вносителят им или упълномощено от него лице подава писмена молба, в която задължително трябва да са  посочени трите  имена или наименованието на вносителя, номера на делото, адрес  и  банкова сметка, по която да се възстановят сумите или предпочитание за възстановяването им по касов път, както и копие от вносна бележка/платежно нареждане.

Деловодителят докладва молбата, заедно с делото на съдия-докладчикът по делото или Административния ръководител. Съдията-докладчик по делото проверява дали претендираната сума е надвнесена от вносителя и при констатиране на основания за това с разпореждане/ резолюция постановява същата да бъде върната на вносителя. Деловодителят представя препис от разпореждането/ резолюция, копие от вносната бележка/платежното нареждане и копие от молбата на гл.счетоводител.   Гл.счетоводител проверява дали претендираната сума е постъпила действително по сметката на съда, изготвя копие от банковото извлечение.  .Главният счетоводител изготвя платежно нареждане за връщане на сумата на вносителя и предоставя документите  на адм.ръководител на съда за подпис.След подписване на документа от адм.ръководител и гл.счетоводител сумата се превежда по сметка на вносителя.

Чл. 8. Възстановяването на суми се извършва с отделно платежно нареждане по СЕБРА /код 90/, след което се уведомява дирекция ”Бюджет и финанси”, отдел ”Счетоводство и методология” на ВСС за сторниране на оборотите заедно с месечния касов отчет. При иницииране на платежни нареждания над 1000,00 лв. документите, удостоверяващи основанието за връщане на сумите, се сканират и се изпращат чрез служебната страница на отдел ”Бюджетно финансиране” на ВСС.
IV. ДЕЙНОСТИ ПО ИЗДАВАНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛНИ ЛИСТИ, ИЗПРАЩАНЕ,  ОСЧЕТОВОДЯВАНЕ И ВНАСЯНЕ НА ВЗЕМАНИЯ В ПОЛЗА НА БЮДЖЕТА НА СЪДЕБНАТА ВЛАСТ ПО СМЕТКА НА ОКРЪЖЕН СЪД – СИЛИСТРА
Чл. 9. Сумите за разноски за действия по искане на двете страни или по инициатива на съда се внасят от двете страни или от едната страна според обстоятелствата и разпределението на доказателствената тежест Сумите за разноски се присъждат с определение на съдията –докладчик и се внасят по транзитната сметка на ОКРЪЖЕН СЪД - ГР. СИЛИСТРА, като страната по делото, която е изпълнила задължението си, представя вносната бележка в деловодството и тя се прилага по делото. 
Сумите за глоби се присъждат с определение на съдията – докладчик и след влизане в сила на съдебен акт, на страната се изпраща уведомление за доброволно изпълнение. Присъдените суми се внасят по транзитната сметка на ОКРЪЖЕН СЪД - ГР. СИЛИСТРА, като страната по делото, която е изпълнила задължението си, представя вносната бележка в деловодството и тя се прилага по делото. 
В случай, че задълженото лице не внесе сумата в срок и остане задължение за разноски, глоби  и други дължими суми, съдът постановява определение за принудително събиране. За присъдените и неплатени суми на физ. или юридически лица се издава изпълнителен лист. Върху молбата за издаване на изпълнителен лист заявителят вписва трите си имена,  деня и часа на получаването му и се подписва. При издаването на изпълнителен лист се прави съответна датирана бележка за това върху самия акт, която се приподписва от служителя, извършил тези действия. Във всички случаи издаването на изпълнителен лист се удостоверява с поставяне на печат върху съдебния акт
 Чл. 10. За присъдените държавни такси, процесуални глоби и съдебни разноски по дела на Окръжен съд – Силистра се издава изпълнителен лист в полза на държавния бюджет по сметка на съда.

Чл. 11. Съгласно задълженията по чл. 109 от ПАС за присъдени суми по дела на Окръжен съд – Силистра за присъдените в полза на бюджета на съдебната власт държавни такси, наложени глоби и съдебни разноски при доброволно изпълнение първоинстанционният съд следва да уведоми ОС – Силистра и изпрати копие на банково бордеро за внесената дължима сума.
Окръжен съд – Силистра /като първа инстанция/ следва да уведоми АпС-Варна /по дела на АпС-Варна/ за доброволно внесените присъдени суми /ДТ, глоби, съд. разноски/ по силата на съдебен акт.
Чл. 12. След изтичане на установения срок за доброволно изпълнение първоинстанционният съд следва да издаде изпълнителен лист в полза на бюджета на съдебната власт по сметка на Окръжен съд – Силистра, като уведомява ОС-Силистра за издаването му, посочва номера на делото, по което е издаден /на ОС-Силистра/, размера на сумата и вида на задължението за отразяване на вземането по разчетните сметки на съда.

Чл. 13. Изпълнителният лист се изпраща на ТД на НАП, ДСИ/ЧСИ за възлагане на събирането с възлагателно писмо и разписка, като съдът изисква да бъде уведомен за образуваното изпълнително дело. Първоинстанционните съдилища, след връщане на разписката, уведомяват ОС – Силистра за номера на образуваното изпълнително дело и органа, който ще го събира. 

Чл. 14. За присъдените държавни такси, процесуални глоби и съдебни разноски по дела на Апелативен съд – Варна се издава изпълнителен лист в полза на държавния бюджет по сметка на АпС - Варна. Уведомява се АпС – Варна за номера на делото, по което е издаден, размера на сумата и вида на задължението. След връщане на разписката за издадения изпълнителен лист се уведомява АпС – Варна за номера на изпълнителното дело, размера и вида на задължението, както и органа, който ще го събира.

Чл. 15. Главният счетоводител ежемесечно начислява представените за принудително събиране публични вземания пред публичен изпълнител от ТД на НАП, ДСИ/ЧСИ, установени с влязло в сила решение, присъда, определение или с издаден въз основа на някой от изброените актове изпълнителен лист, които са отразени в Регистъра на издадените изпълнителни листи /справка САС/. 
Чл. 16. ТД на НАП превежда сумите, събрани по изпълнителни листове директно в бюджета на ВСС. При погасяване на публично вземане, установено и признато с акт от Органите на съдебната власт, съответното ТД на НАП изпраща във ВСС в 7 дневен срок след изтичане на съответния месец информация съдържаща имената на длъжника, общ размер на събраната сума, вид, № и дата на изпълнителното основание. Определените служители от ВСС изпращат получената информация по служебните електронни страници на съответния орган на съдебната власт.

При получаване на информацията за събраните суми по публичните вземания от ТД на НАП и преведената сума по тях във ВСС, главният счетоводител отписва същите.
 Чл. 17. ДСИ  при РС Силистра и др. районни съдилища превеждат събраните суми по изпълнителни дела по набирателна сметка на Окръжен съд – Силистра. Главният счетоводител ежедневно следи за постъпленията на суми по изпълнителни дела и  ежемесечно, след представена справка от съдебно-изпълнителна служба при РС, отписва при погасяване на публичното вземане. Събраните дължими публични вземания по набирателната сметка на съда периодично се трансферират от главния счетоводител по транзитната сметка на съда, отразени по съответните параграфи.
Чл. 18. При получаване на информация за прекратяване на изпълнително дело при изцяло погасено задължение, първоинстанционните съдилища уведомяват Окръжен съд – Силистра.

Окръжен съд – Силистра уведомява АпС – Варна за прекратено изпълнително дело, поради изцяло погасяване на задължението.

V. КОНТРОЛ НА СЪБИРАНЕ СУМИТЕ ЗА ДЪРЖАВНИ ТАКСИ, СЪДЕБНИ РАЗНОСКИ И ГЛОБИ И ДР.  ПРИСЪДЕНИ ПУБЛИЧНИ ДЪРЖАВНИ ВЗЕМАНИЯ 

Чл. 19. Контролът по събиране на дължимите държавни такси и публични държавни вземания се осъществява от съдебния администратор. Съдебният администратор контролира събирането на държавните такси, като:

•
ежемесечно проверява на случаен принцип образувани през предходния месец дела, като проверява квитанцията за внесената сума по дневните извлечения от банката за постъпилите държавни такси в счетоводството на съда;
•
при установяване на несъответствия след извършената проверка съдебният администратор уведомява адм.ръководител на съда, който предприема мерки за отстраняването им.
Чл. 20. Съдебният администратор проверява Регистъра на издадените изпълнителни листи в полза на държавния бюджет по сметка на Окръжен съд – Силистра. На случаен принцип провирява размера и вида на задължението по издадения изпълнителен лист за публични държавни вземания в полза на съда с дължимата присъдена сума по делото; спазване на срока за издаване на изпълнителен лист, както и за върнати съобщения за заведени изпълнителни дела. 
VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 21. Настоящите правила са изготвени в изпълнение на ЗФУКПС, ГПК и НПК, ЗДТ ПАС и др. поздаконови нормативни актове.

Чл. 22. Вътрешните правилата се издават с цел осъществяване на контрол по събиране на държавни такси и на съдебни вземания в полза на бюджета на съдебната власт по сметка на Окръжен съд – Силистра.

Чл. 23. Контролът по спазването на настоящите правила се осъществява от съдебния администратор, главния счетоводител.

Чл. 24. Вътрешните правила  влизат в сила от датата им на утвърждаване от Административния ръководител на ОКРЪЖЕН СЪД - ГР. СИЛИСТРА и се спазват от всички служители, участващи в процеса на събиране, трансфериране, отчитане, докладване, възстановяване на държавните такси и събиране на присъдени публични държавни вземания.
